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TERMO DE REFERENCIA

Orgido Contratante: Conselho Regional de Economia - 2@ Regido - CORECON-SP
Processo de Compra n©°: 45/2026

Processo SEI n°: 141102.004807/2026-42

Objeto: Impressao Boletim de Prestagdo de contas 2026

UASG: 389404

Modalidade: Dispensa de Licitacao

Fundamento Legal: Art. 75, inciso II, da Lei n© 14.133/2021

1. IDENTIFICAGAO DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada para a prestagao de servigos graficos de impressdo do Boletim
de Prestacdo de Contas do CORECON-SP, compreendendo a impressao, acabamento e
autoenvelopamento do material, conforme especificagdes, condigcdoes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Justificativa da Contratacao

Com o objetivo de dar transparéncia as acles realizadas pelo Conselho Regional de Economia - 22
Regido - CORECON-SP durante o exercicio de 2026 e assegurar que os profissionais registrados
tenham acesso as informacgdes referentes a gestdo, aos resultados institucionais e a aplicacdo dos
recursos publicos, a Secretaria da Presidéncia solicita a abertura de processo para contratacdao de
empresa especializada na impressao de 17.000 unidades do Boletim de Prestacao de Contas.

A publicacdo tem como finalidade fortalecer a comunicagdo institucional com os Economistas
registrados, promovendo o acesso a informacao de forma clara, objetiva e democratica, em
consonancia com os principios da publicidade e da transparéncia que regem a Administracdao Publica.

Destaca-se que parcela significativa dos profissionais registrados possui idade superior a 60 anos,
publico que, em regra, apresenta menor adesdo aos meios digitais de comunicacdo e maior
receptividade ao material impresso. Dessa forma, o envio fisico do boletim continua sendo o meio
mais eficaz para assegurar que a prestacdao de contas seja efetivamente recebida, consultada e
compreendida pelos registrados.

A guantidade a ser contratada contemplara os profissionais ativos registrados no Conselho, bem
como reserva técnica destinada a atender eventuais atualizacdes cadastrais, devolucbes de
correspondéncias e necessidades institucionais.

Ressalta-se, ainda, que a impressdo do Boletim de Prestacdo de Contas é uma pratica consolidada no
CORECON-SP, apresentando resultados positivos ao longo dos ultimos exercicios. O material impresso
constitui importante instrumento de aproximacao entre o Conselho e seus registrados, ampliando a
divulgagcdo das agdes institucionais, incentivando o acompanhamento das atividades desenvolvidas e
contribuindo para o fortalecimento da transparéncia da gestao.



Dessa forma, a presente contratagdo mostra-se necessaria para garantir a continuidade da politica de
comunicagdo institucional do CORECON-SP, assegurando ampla divulgacdao das informacdes de
interesse da categoria e o cumprimento do dever de prestar contas a sociedade e aos profissionais
registrados.

2. BASE LEGAL E JUSTIFICATIVA PARA A DISPENSA.

2.1. Este Termo de Referéncia fundamenta-se no art. 75 da Lei 14.133/2021, que autoriza a
contratacao direta quando presentes os requisitos de dispensa, em especial para aquisicdes/servigos
de valor até R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos) conforme disposto no Art. 75, inciso II e Decreto n® 12.807, de 29 de dezembro de 2025.
2.2. Justificativa: Valor estimado inferior ao limite previsto no art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021.
3. CLASSIFICACAO DA AQUISICAO / CONTRATACAO

3.1. Tipo de aquisicao: () Bens comuns (X) Servicos comuns () Outros (especificar:)

3.2. Modalidade: Contratacdo direta por dispensa de licitacdo em funcdo do valor.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Especificacoes do objeto

A contratacdo compreende a prestacdao de servigos graficos para impressao do Boletim de Prestacdo
de Contas do CORECON-SP, incluindo impressao, acabamento, autoenvelopamento e preparacao para
postagem, conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.1.1. Quantitativo

Impressdo de XX unidades do Boletim de Prestacao de Contas, com acabamento autoenvelopado

4.1.2, EspecificagOes técnicas

Caracteristica Especificagdo minima exigida

Formato A4 (210 x 297 mm)

Impressao Laser duplex (frente e verso)

Aplicagdo grafica | Policromia 4x4 cores

Papel Couché fosco, gramatura minima de 90 g/m2

Autoenvelopado, com serrilhado e colagem nas laterais, permitindo postagem

Acabamento . .

sem necessidade de envelope adicional
Conteudo Conforme arte fornecida pelo CORECON-SP
Qualidade de Impressao nitida, sem manchas, falhas, desalinhamentos ou variagoes
impressao perceptiveis de cor
Estado do Produto novo, sem avarias, deformacdes ou danos decorrentes do processo
material de impressao, acabamento, embalagem ou transporte

4.1.3. Arte, layout e aplicacao grafica

4.1.3.1. Toda a arte grafica, textos, imagens, logotipos e demais elementos visuais serdo fornecidos
pelo CORECON-SP em arquivo digital.

4.1.3.2. Caberd a CONTRATADA realizar a preparacdo técnica dos arquivos para impressao, sem
alterar o conteldo, layout ou identidade visual previamente enviados pela Administracdo (doc



id 0265758).
4.1.4. Prova e aprovacao prévia

4.1.4.1. Antes da impressdo da tiragem completa, a CONTRATADA devera apresentar prova fisica ou
prova digital em alta resolugdo para aprovacao do CORECON-SP.

4.1.4.2. A producdo definitiva somente podera ser iniciada apds a aprovacao formal da prova pela
Administracao.

4.1.4.3. Caso sejam identificadas inconsisténcias de diagramacdo, impressao, cores, acabamento ou
quaisquer divergéncias em relagdo a arte fornecida, a CONTRATADA devera realizar as correcoes
necessarias e apresentar nova prova, sem qualquer onus adicional ao CORECON-SP.

4.2. Prazo de entrega

Apbés a aprovacdao da prova pelo CORECON-SP, a CONTRATADA devera concluir a impressao,
acabamento e disponibilizacdo do material no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis.

4.3. Local de entrega e postagem

4.3.1. Apds a conclusdo da impressao e do acabamento, a CONTRATADA devera realizar a postagem
dos boletins diretamente aos destinatarios, utilizando o contrato de prestacdo de servigos postais do
CORECON-SP junto a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - EBCT, cujos dados (ICC e Cartdo
de Postagem) serdo fornecidos pela Administracdo no momento oportuno.

4.3.2. Caberd ao CORECON-SP disponibilizar a CONTRATADA a base de dados contendo os enderegos
dos destinatarios, bem como as informagdes necessarias para utilizacdo do contrato de postagem
junto aos Correios.

4.3.3. A CONTRATADA sera responsavel pela preparagdo, organizacdo e postagem de todo o
material, observando as exigéncias operacionais dos Correios e as condicbes estabelecidas no
contrato de postagem do CORECON-SP.

4.3.4. Todos os custos relativos a impressdo, acabamento, manuseio, preparacao para postagem,
transporte até a unidade dos Correios e demais despesas necessarias a perfeita execucao do objeto
correrao por conta da CONTRATADA, excetuando-se exclusivamente o valor do porte postal, que sera
faturado diretamente no contrato do CORECON-SP junto aos Correios.

4.4. Condicoes de recebimento

4.4.1. O recebimento provisdrio ocorrera apos a conclusao dos servigos de impressao, acabamento e
postagem dos boletins, mediante apresentacdo, pela CONTRATADA, de documento que comprove a
efetiva postagem junto aos Correios

4.4.2. O recebimento definitivo serd realizado pelo fiscal do contrato apdés a verificacdo da
conformidade dos servicos executados com as especificacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, bem como da comprovacdo da postagem da totalidade dos boletins.

4.4.3. Para fins de recebimento definitivo, serdo verificados:
a) a execucao da quantidade contratada;

b) a conformidade da impressao, do acabamento e do autoenvelopamento com as especificacoes
técnicas previstas neste Termo de Referéncia;



c) a correspondéncia integral entre o material impresso e a arte previamente aprovada pelo
CORECON-SP;

d) a apresentacdo do comprovante de postagem emitido pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos - ECT, demonstrando o envio dos boletins por meio do contrato de postagem do
CORECON-SP;

e) a inexisténcia de falhas imputaveis a CONTRATADA que comprometam a qualidade da impressao,
do acabamento ou da postagem do material.

5. DA CLASSIFICAGCAO DO OBJETO

5.1. O objeto da presente contratacdo caracteriza-se como servico comum, compreendendo a
prestacdo de servicos graficos de impressao do Boletim de Prestacdo de Contas, conforme
especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.2. O objeto da contratacdo enquadra-se como bem comum, nos termos da Lei n° 14.133/2021,
uma vez que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio
das especificacoes usuais de mercado e dos requisitos técnicos descritos neste Termo de Referéncia.

5.3. A contratagao compreende a impressdo, o acabamento, o autoenvelopamento e a postagem dos
boletins por meio do contrato de prestacao de servicos postais do CORECON-SP junto aos Correios,
nao abrangendo a criagdo da arte, do layout ou do conteddo do material, que serdo fornecidos pela
Administragao.

5.4. O fornecimento sera realizado em entrega Unica e imediata, observadas as condicles
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6. DA FORMA DE FORNECIMENTO
6.1. CondigOes gerais

6.1.1. A prestacdo dos servigos devera observar integralmente as especificacdes técnicas, condicdes
e requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6.1.2. A contratagdo compreende a execugao integral dos servicos, incluindo impressao, acabamento,
autoenvelopamento, preparacdo para postagem, transporte até a unidade de Correios e demais

recursos necessarios ao pleno cumprimento do objeto.

6.1.3. A CONTRATADA sera responsavel pela execucdo dos servicos, garantindo sua qualidade,
integridade e conformidade com as especificagbes deste Termo de Referéncia.

6.1.4. A execugao dos servicos devera ser realizada em conformidade com o prazo estabelecido no
item 4.2.

6.2. Condicodes de qualidade e conformidade

6.2.1. Os servicos prestados deverdo atender integralmente as especificagdes técnicas e aos padroes
de qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6.2.2. A Administracdo podera acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto, verificando o
cumprimento dos prazos, a qualidade dos materiais fornecidos e a conformidade com as obrigacdes

previstas neste instrumento.

6.2.3. Identificadas falhas, defeitos ou desconformidades, a CONTRATADA deverad realizar a



substituicdo dos materiais, sem 6nus adicional para a Administragao.

6.3. Forma de fornecimento

6.3.1. O fornecimento sera realizado em entrega Unica, compreendendo o fornecimento, transporte e
entrega dos materiais no local indicado pela CONTRATANTE, conforme prazo definido neste Termo de

Referéncia.

6.3.2. A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitado, as informagdes e documentos
relacionados ao fornecimento dos materiais.

7. PROCEDIMENTO E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. Tipo de selecdo: Cotagcao de pregos e pesquisa de mercado.

7.2. Critérios de avaliagao: Menor preco.

7.3. Condicdes de habilitagcdao: documentos de habilitagcdo, CNP], Certiddo conjunta negativa,
certificado de regularidade do FGTS - CRF, certiddo negativa de débito estadual, certidao negativa de
débitos trabalhistas e certidao negativa de tributos mobiliarios.

8. ORCAMENTO ESTIMADO / PESQUISA DE PRECOS

8.1. Valor unitario estimado da contratacao: R$ 0,97 (noventa e sete centavos)

8.2. A estimativa de precos foi elaborada mediante pesquisa de mercado realizada junto a empresas
especializadas em impressdo e autoenvelopamento, considerando as especificagdes técnicas e o
escopo definidos neste Termo de Referéncia, em observancia as disposicdoes da Lei n°® 14.133/2021 e
da IN SEGES/ME n° 65/2021.

9. VIGENCIA E PRAZO

O prazo de execucdo e entrega do objeto devera observar o disposto no item 4.2 deste Termo de
Referéncia.

10. DA METODOLOGIA DE AVALIACAO

A prestagdo dos servigos sera acompanhada e avaliada pelo Fiscal do Contrato designado pelo
CORECON-SP, com base no atendimento as especificacdes, prazos e obrigacdes estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

10.1. Parametros minimos de avaliacao

10.1.1. Serd verificado o cumprimento das especificacdes técnicas e obrigacOes previstas neste
Termo de Referéncia.

10.1.2. Sera avaliada a qualidade da impressao, do acabamento, do autoenvelopamento e da
postagem dos boletins, bem como sua conformidade com as especificacdes estabelecidas.

10.1.3. Sera verificado o cumprimento do prazo de entrega dos materiais.
10.2. Aceitacdao do objeto

10.2.1. Os materiais serao considerados aceitos quando atenderem as especificacdes e condicdes



estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.2.2. Constatadas falhas, defeitos ou desconformidades, a CONTRATADA devera promover a
substituicdo dos materiais, sem 6nus adicional para a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

11. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servicos e/ou fornecer os materiais em conformidade com as especificacbes
técnicas, condicoes e requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.2. Cumprir integralmente as condicdes de execucao/fornecimento previstas no item 6 deste Termo
de Referéncia.

11.3. Fornecer materiais novos, sem uso, em perfeitas condicdes de utilizacdo e em conformidade
com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.4. Executar o objeto com observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, ética, transparéncia e confidencialidade.

11.5. Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento do objeto contratado, incluindo todos os
recursos, transporte, embalagem, frete e demais despesas necessarias ao pleno cumprimento do
objeto.

11.6. Efetuar a entrega do objeto no prazo e nas condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.7. Manter canal de comunicacao com a CONTRATANTE durante toda a execucao para atendimento
de eventuais demandas relacionadas ao objeto.

11.8. Promover, sem Onus adicional para a Administracdo, a substituicdo dos materiais que
apresentarem defeitos, falhas, avarias ou desconformidade com as especificacdes deste Termo de
Referéncia.

11.9. Responsabilizar-se integralmente por todos os custos diretos e indiretos relacionados ao
fornecimento do objeto, incluindo encargos fiscais, tributarios, comerciais, operacionais, transporte,
frete e demais despesas necessarias ao cumprimento das obrigagdes contratuais.

11.10. Cumprir toda a legislagdo aplicavel a execugao, especialmente no que se refere as obrigagdes
fiscais, anticorrupcdo e de protecao de dados.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do objeto por meio de servidor
designado, conforme disposto neste Termo de Referéncia.

12.3. Disponibilizar a CONTRATADA as informacdes, orientagdes e condigoes necessarias ao adequado
fornecimento do objeto.

12.4. Receber e avaliar os materiais fornecidos pela CONTRATADA, verificando sua conformidade com
as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.



12.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais irregularidades, falhas
ou desconformidades no fornecimento do objeto, fixando prazo para a adocao das medidas corretivas
cabiveis.

12.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme as condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, apods o recebimento definitivo do objeto e a apresentacao da respectiva Nota Fiscal.

12.7. Prestar os esclarecimentos e informacdes necessarios ao adequado desenvolvimento das
atividades relacionadas ao objeto da contratacao.

13. DA FISCALIZAGAO E CONTROLE DO FORNECIMENTO /GESTAO DO CONTRATO

13.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, a execucao do contrato serd acompanhada e
fiscalizada por servidor designado pela Administracdo, que atuara como fiscal do contrato.

13.2. Responsavel pela fiscalizacdo/recebimento: Marcela Lee — Coordenadora da Secretaria da
Presidéncia.

13.3. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pelo fornecimento do objeto,
a CONTRATANTE é reservado o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo, diretamente
ou por intermédio do fiscal designado, sem que isso reduza ou exclua a responsabilidade da
CONTRATADA.

13.4. Atribuicdes do fiscal do contrato

a) acompanhar e verificar o fornecimento do objeto, observando a conformidade com as
especificacoes deste Termo de Referéncia;

b) verificar o cumprimento dos prazos e das obrigagbes contratuais;

c) solicitar, quando necessario, a substituicdo dos materiais que apresentarem defeitos ou
desconformidades;

d) registrar ocorréncias relacionadas a execucdo do objeto;

e) atestar o recebimento dos materiais para fins de liquidagdo e pagamento da despesa.

13.5. O recebimento dos materiais ficard condicionado a verificacdo de sua conformidade com as
especificacoes e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14. DO PRAZO, DA FORMA E DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera realizado mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura e boleto
bancario pela CONTRATADA, apds o ateste do fiscal responsavel quanto a regular execucdo dos
servicos.

14.2. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser encaminhada ao CORECON-SP, por meio do e-mail
secpresidencia@coreconsp.org.br, para conferéncia, ateste e encaminhamento ao setor financeiro.

14.3. O CNPJ] constante na Nota Fiscal/Fatura devera ser o mesmo informado na proposta comercial
apresentada no processo de contratagao.

15. PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

As partes comprometem-se a atuar em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 - Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD), adotando medidas de seguranca técnicas e administrativas para protecao



dos dados pessoais eventualmente tratados no @mbito da execugao contratual.
16. SANCOES E PENALIDADES

A contratada estara sujeita as sancdes administrativas previstas na legislacao aplicavel, em caso de
atraso injustificado na entrega, inexecugao total ou parcial do objeto, ou entrega de materiais em
desconformidade com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

17. DISPOSIGCOES FINAIS
17.1. A participagao implica aceitagao de todas as clausulas.

17.2. O objeto ndo podera ser transferido a terceiros, no todo ou em parte, sem prévia e expressa
autorizacdo da Administracdo, permanecendo a CONTRATADA integralmente responsavel pela
execucdo do objeto e pelo cumprimento de todas as obrigacdes contratuais.

17.3. A administracdo reserva-se o direito de revogar ou rescindir a contratacdo, sem 6nus, se
houver interesse publico, de acordo com a legislacdo vigente.

18. ENCAMINHAMENTO PARA A AUTORIDADE COMPETENTE

Em conformidade com a legislagdo aplicavel, encaminhamos a presente requisicdo de compra a
autoridade competente para anadlise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais
providéncias cabiveis.

Jalia Goggi
Assessora da Presidéncia

Jualio Poloni
Gerente Executivo

19. RECEBIMENTO PELA AUTORIDADE COMPETENTE
Sao Paulo, data da assinatura digital.

Haroldo da Silva
Presidente do CORECON-SP

Documento assinado eletronicamente por Haroldo da Silva, Presidente, em 17/07/2026, as 15:31,
conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Julia Goggi de Lima, Assessora da Presidéncia, em
30/07/2026, as 11:28, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Julio Cesar Poloni de Goes, Gerente Executivo, em
30/07/2026, as 12:07, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site

“ http://sei.cofecon.org/sei/controlador externo.php?
e acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=0 informando o codigo verificador 0265236 ¢ o
# codigo CRC 7337B519.
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