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TERMO DE REFERENCIA

Orgao Contratante: Conselho Regional de Economia - 22 Regi&o — CORECON-SP
Processo de Compra n°: 44/2026

Processo SEI n°: 141102.004787/2026-18

Objeto: Alimentagao - 1° Simpdsio OAB Guarulhos

UASG: 389404

Modalidade: Dispensa de Licitagao

Fundamento Legal: Art. 75, inciso II, da Lei n© 14.133/2021

1. IDENTIFICAGCAO DO OBJETO
1.1. Objeto

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de coffee break, destinado ao
atendimento do evento institucional “1° Simpdsio de Direito, Economia e Diversidade”, promovido
pela OAB Guarulhos, em parceria com o CORECON-SP, a ser realizado no municipio de Guarulhos/SP,
no dia 28 de julho de 2026, no periodo das 09h00 as 13h00.

O servico devera contemplar o fornecimento de alimentos e bebidas tipicos de coffee break, bem
como os itens necessarios para sua adequada disponibilizacdo aos participantes do evento, incluindo
utensilios descartaveis ou reutilizaveis, conforme especificado neste Termo de Referéncia.

A contratacdo devera atender a um publico estimado de 70 (setenta) participantes, entre
especialistas das areas de Direito, Economia, Direitos Humanos e demais participantes do evento.

O servico devera ser prestado no local de realizacdo do evento, na OAB Guarulhos, 57° subsecao,
localizado na Rua Ipé, 201, Jardim Guarulhos, CEP 07090-130, local previamente definido para a
realizagdo do evento.

1.2. Justificativa da contratacao

A presente contratagdo tem por finalidade viabilizar a realizagdo do evento “1° Simpdsio de Direito,
Economia e Diversidade”, iniciativa institucional promovida pela OAB Guarulhos, em parceria com o
Corecon-SP, com o objetivo de estimular o debate técnico e social entre os profissionais convidados.

O evento contara com a realizacdao de palestra e espago para interacdo entre os participantes, sendo
previsto um publico estimado de aproximadamente 70 profissionais e convidados. Nesse contexto, a
disponibilizacdo de servico de coffee break constitui elemento importante para proporcionar
acolhimento adequado aos participantes, favorecer a integracao entre os profissionais presentes e
garantir melhores condicdes de permanéncia durante o periodo de realizacdo do evento.

Além disso, a oferta de coffee break é pratica comum em eventos institucionais dessa natureza,
contribuindo para a organizacao e o bom andamento das atividades programadas, especialmente em
encontros realizados no periodo da manha e com duracdao aproximada de quatro horas.

A realizacdo do evento em Guarulhos/SP integra as acdes de interiorizacdo e fortalecimento da
presenca institucional do CORECON-SP no Estado de Sao Paulo, promovendo maior aproximagao com



economistas que atuam fora da capital e ampliando o alcance das iniciativas do Conselho.

Dessa forma, a contratacdo do servico de coffee break mostra-se necessaria para garantir a
adequada estrutura de apoio ao evento realizado pela OAB Guarulhos, contribuindo para a qualidade
da atividade institucional.

2. BASE LEGAL E JUSTIFICATIVA PARA A DISPENSA.

2.1. Este Termo de Referéncia fundamenta-se no art. 75 da Lei 14.133/2021, que autoriza a
contratacao direta quando presentes os requisitos de dispensa, em especial para aquisicdes/servigos
de valor até R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos) conforme disposto no Art. 75, inciso II e Decreto n® 12.807, de 29 de dezembro de 2025.

2.2. Justificativa: Valor estimado inferior ao limite previsto no art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021.
3. CLASSIFICACAO DA AQUISICAO / CONTRATACAO

3.1. Tipo de aquisicao: () Bens comuns (X) Servicos comuns () Outros (especificar:)

3.2. Modalidade: Contratacdo direta por dispensa de licitacdo em funcdo do valor.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. EspecificacOes técnicas e quantitativas

A contratacdo compreendera a prestacdo de servico de coffee break para atendimento ao evento
institucional “1° Simposio de Direito, Economia e Diversidade”, promovido pela OAB Guarulhos, em
parceria com o CORECON-SP, a ser realizado no municipio de Guarulhos/SP, no dia 28 de julho de
2026, no periodo das 09h00 as 13h00.

O servico devera atender a um publico estimado de 70 (setenta) participantes, incluindo economistas,
advogados, especialistas em politicas publicas, ESG e diversidade, palestrantes, convidados e equipe
de apoio.

A empresa contratada devera fornecer alimentos, bebidas, utensilios, materiais de apoio e estrutura
minima necessdria para a adequada prestacao do servigo, garantindo qualidade, apresentacao
adequada e condigOes sanitarias compativeis com eventos institucionais.

O coffee break deverd ser disponibilizado no local do evento, de forma organizada e adequada ao
numero estimado de participantes.

4.1.1. Composicdao minima do coffee break
O coffee break devera contemplar, no minimo, os seguintes itens:

Bebidas

Café tradicional

Leite

Cha (minimo de duas opgoes)

Suco natural ou integral (minimo de um sabor)
Agua mineral (com ou sem gas)

Itens salgados

Pdes variados ou mini sanduiches

Salgados assados (minimo de dois tipos)
Salgados fritos ou similares (minimo de um tipo)



Itens doces

Bolo simples (minimo de um tipo)
Biscoitos ou petit fours

Frutas frescas cortadas ou porcionadas

A quantidade de alimentos e bebidas devera ser compativel com o nimero estimado de participantes,
devendo a contratada prever reposicao durante o periodo de realizacdo do evento, de modo a
garantir que todos os participantes sejam atendidos adequadamente.

4.1.2. Estrutura e materiais a serem fornecidos

A empresa contratada devera fornecer toda a estrutura necessaria para a prestacdo do servico,
incluindo, quando aplicavel:

a) mesas de apoio ou buffet para disposicao dos alimentos;

b) toalhas ou forracdes adequadas;

c) garrafas térmicas ou recipientes apropriados para bebidas quentes;

d) jarras ou recipientes adequados para sucos e agua;

e) bandejas para organizacao e reposicao dos alimentos;

f) copos, pratos, guardanapos e mexedores descartaveis ou reutilizaveis;

g) acucar, adogante e demais complementos necessarios ao consumo das bebidas.

Todos os materiais utilizados deverao estar limpos, organizados e em condicdes adequadas de uso,
garantindo boa apresentacdo e higiene durante o evento.

4.1.3. Condicoes de preparo, transporte e acondicionamento

4.1.3.1. Os alimentos deverao ser preparados em local que atenda as normas sanitarias e de higiene
aplicaveis aos servicos de alimentacao, observando as boas praticas de manipulacao de alimentos.

4.1.3.2. O transporte dos alimentos e bebidas devera ocorrer em recipientes apropriados e
devidamente acondicionados, garantindo a conservacao da qualidade e da temperatura adequada até

0 momento do consumo.

4.1.3.3. Os itens deverao ser disponibilizados de forma organizada no local do evento, permitindo
facil acesso aos participantes.

4.1.3.4. A contratada devera garantir a reposicao dos alimentos e bebidas sempre que necessario,
durante o periodo de realizagdo do evento.

4.2. Prazo e horario de execugao do servigco

4.2.1. A prestacao do servigo ocorrera no dia 28 de julho de 2026, durante a realizacao do evento “1°
Simpdsio de Direito, Economia e Diversidade”.

4.2.2. A empresa contratada devera chegar ao local do evento com antecedéncia minima de 1 (uma)
hora para montagem da estrutura e organizacdo do coffee break.

4.2.3. O servico deverd permanecer disponivel durante o periodo do evento, compreendido entre
09h00 e 13h00.

4.3. Local de execucao do servico

4.3.1. O servigo sera prestado na OAB Guarulhos, 57° subsecdo, localizado na Rua Ipé&, 201, Jardim
Guarulhos, CEP 07090-130.



4.4. Condicoes de recebimento e aceitacao do servico

4.4.1. O servico sera acompanhado porservidor designado pelo CORECON-SP como Fiscal
Administrativo do contrato, responsavel por verificar a adequada execucao do objeto.

4.4.2. O fiscal verificard se o servigo foi prestado conforme as condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia, especialmente quanto a qualidade dos alimentos, quantidade disponibilizada e
organizacao do servigo.

4.5. Exigéncias sanitarias, ambientais e de sustentabilidade

4.5.1. A empresa contratada devera observar a legislacdo sanitaria vigente aplicavel aos servicos de
alimentacdo, garantindo que os alimentos fornecidos estejam préprios para consumo.

4.5.2. Sempre que possivel, deverdao ser utilizados materiais reciclaveis ou biodegradaveis, de modo
a reduzir impactos ambientais decorrentes da realizacao do evento.

4.5.3. Os residuos gerados durante a prestacdo do servico deverdo ser adequadamente
acondicionados e descartados, observando boas praticas ambientais.

4.5.4. A empresa devera estar regular quanto as suas obrigagoes fiscais, trabalhistas, previdenciarias
e demais exigéncias legais, conforme legislacdo aplicavel as contratacdes publicas.

5. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS

5.1. Natureza do servigco: caracteriza-se como prestacdao de servico de alimentagdao para evento
institucional, conforme especificacdes técnicas estabelecidas no item 4.1 deste Termo de Referéncia.

5.2. Trata-se de servico destinado ao atendimento de evento institucional de curta duracao,
envolvendo o fornecimento de alimentos, bebidas e materiais necessarios a sua adequada
disponibilizacdo aos participantes.

6. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
6.1. CondigOes gerais de execugao

6.1.1. Conforme especificacdes técnicas, quantitativas e condicdes estabelecidas no item 4 deste
Termo de Referéncia.

6.1.2. O servigo devera ser executado no local do evento, conforme endereco indicado no item 4.3
deste Termo de Referéncia, no dia 03 de julho de 2026, durante o periodo previsto para a realizacdo
da atividade.

6.1.3. A empresa contratada sera responsavel pelo fornecimento integral dos alimentos, bebidas,
utensilios, recipientes, materiais de apoio e demais itens necessdrios a adequada prestacdo do
servico, conforme composicdo minima estabelecida no item 4.1.1 deste Termo de Referéncia.

6.2. Preparacgao e organizacao do servigo
6.2.1. A contratada devera providenciar o transporte, montagem e organizacdo da estrutura
necessaria para a realizacdo do coffee break, incluindo a disposicao adequada dos alimentos e

bebidas em mesas ou buffet, observando boas praticas de apresentacdo e higiene.

6.2.2. A montagem da estrutura deverd ser realizada com antecedéncia minima, conforme prazo
estabelecido no item 4.2 deste Termo de Referéncia.



6.2.3. Os alimentos deverao ser apresentados de forma organizada e adequada ao consumo coletivo,
podendo ser disponibilizados em bandejas, recipientes apropriados ou porgdes individuais.

6.2.4. As bebidas quentes deverdao ser mantidas em recipientes térmicos adequados, garantindo sua
conservacgao durante o periodo de disponibilizagao.

6.3. Atendimento durante o evento

6.3.1. A empresa contratada devera assegurar que o coffee break permaneca adequadamente
abastecido durante todo o periodo de realizagdo do evento, realizando reposigdes sempre que
necessario.

6.3.2. A quantidade de alimentos e bebidas devera ser compativel com o numero estimado de
participantes indicado neste Termo de Referéncia, devendo a contratada prever quantidade suficiente

para atender a todos os presentes.

6.3.3. Caso seja necessario, a contratada devera disponibilizar profissional responsavel pelo apoio a
organizacao e reposicao dos itens durante o evento, garantindo a adequada manutencdo do servigo.

6.4. CondicoOes sanitarias e de qualidade

6.4.1. A preparagao, manipulagao, transporte e armazenamento dos alimentos deverdo observar as
normas sanitarias aplicaveis aos servicos de alimentacdo, garantindo a seguranca alimentar dos
participantes.

6.4.2. Os alimentos fornecidos deverdao ser frescos, proprios para consumo e preparados em
condicdes adequadas de higiene, sendo vedado o fornecimento de produtos vencidos ou em

desacordo com as boas praticas de manipulacdo de alimentos.

6.4.3. Os utensilios utilizados no servico deverao estar limpos, integros e em condicdes adequadas de
uso, garantindo qualidade e apresentacao compativeis com a natureza institucional do evento.

6.5. Encerramento do servico

6.5.1. Apds o término do evento, a empresa contratada devera providenciar a retirada de todos os
materiais, utensilios e equipamentos utilizados na prestacdo do servigo.

6.5.2. A contratada também sera responsavel pelo recolhimento e acondicionamento dos residuos
gerados durante a execucao do servigo, deixando o espago utilizado em condicdes adequadas de
limpeza e organizagao.

7. PROCEDIMENTO E CRITERIOS DE SELECI\O DO FORNECEDOR

7.1. Tipo de selecdo: Cotacao de precos e pesquisa de mercado.

7.2. Critérios de avaliagdo: Menor preco.

7.3. Condicdes de habilitagdo: documentos de habilitacdo, CNPJ, Certiddo conjunta negativa,
certificado de regularidade do FGTS - CRF, certiddo negativa de débito estadual, certidao negativa de
débitos trabalhistas e certidao negativa de tributos mobiliarios.

8. ORCAMENTO ESTIMADO / PESQUISA DE PRECOS

8.1. Valor estimado da contratacdo: R$ 5.457,60 (cinco mil, quatrocentos e cinquenta e sete reais e
sessenta centavos).



8.2. A estimativa de precos foi obtida por meio de pesquisa de mercado realizada com fornecedores
especializados no fornecimento de alimentos com especificacbes técnicas equivalentes as descritas
neste Termo de Referéncia. a, em observancia as disposicoes da Lei n® 14.133/2021 e da IN
SEGES/ME n© 65/2021.
9. VIGENCIA E PRAZO

O prazo de execucao e entrega do objeto devera observar o disposto no item 4.2 deste Termo de
Referéncia.

10. DA METODOLOGIA DE AVALIAGAO

A prestacdo dos servicos sera acompanhada e avaliada pelo Fiscal do Contrato designado pelo
CORECON-SP, com base no atendimento as especificacdes, prazos e obrigacdes estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

10.1. Parametros minimos de avaliacao

10.1.1. Sera verificado o cumprimento das especificacoes técnicas e obrigagdes previstas neste
Termo de Referéncia.

10.1.2. Sera verificado se os itens fornecidos correspondem as especificacdes técnicas e quantitativas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.1.3. Sera verificado o cumprimento do prazo de entrega do objeto.
10.2. Aceitagcdo do objeto

10.2.1. O objeto sera considerado aceito quando atenderem as especificagdes e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.2.2. Constatadas falhas, defeitos ou desconformidades, a CONTRATADA devera promover a
substituicdo do objeto, sem 6nus adicional para a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar o objeto contratado em conformidade com as condigdes, especificacdes, prazos e
demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

11.2. Fornecer todos os alimentos, bebidas, mdo de obra, materiais, utensilios, equipamentos e
demais recursos necessarios a perfeita execucao dos servicos.

11.3. Garantir que os servicos sejam prestados com qualidade, observando as normas sanitarias, de
higiene e segurancga alimentar aplicaveis.

11.4. Corrigir, as suas expensas, eventuais falhas ou irregularidades verificadas na execucao dos
servicos, sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

11.5. Responsabilizar-se por todos os custos, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
demais despesas decorrentes da execucao contratual.

11.6. Manter, durante toda a execucao contratual, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
para a contratacdo.



11.7. Comunicar a CONTRATANTE qualquer fato que possa comprometer a execucdo dos servicos.

11.8. Responsabilizar-se pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugao contratual.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do objeto, por meio de servidor
formalmente designado.

12.3. Fornecer a CONTRATADA as informagbes necessarias a adequada execucdao dos servicos,
especialmente aquelas relativas a programacdo do evento, horarios de atendimento, locais de
realizacdo e quantitativos de participantes.

12.4. Comunicar formalmente a CONTRATADA eventuais irregularidades verificadas na execugao
contratual, fixando prazo para sua regularizacdao, quando cabivel.

12.5. Receber o objeto contratado, desde que atendidas as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

12.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme as condicdes e prazos estabelecidos, mediante
apresentacao da documentacdo fiscal pertinente.

12.7. Aplicar as medidas administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual, observada
a legislacao aplicavel.

13. DA FISCALIZAGCAO E CONTROLE DO FORNECIMENTO/GESTAO DO CONTRATO

13.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, a execucao do contrato serd acompanhada e
fiscalizada por servidor designado pela Administracdo, que atuara como fiscal do contrato.

13.2. Responsavel pela fiscalizacdo/recebimento: Denise Kelen - Coordenadora de
Comunicacao.

13.3. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pelo fornecimento do objeto,
a CONTRATANTE é reservado o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagao, diretamente
ou por intermédio do fiscal designado, sem que isso reduza ou exclua a responsabilidade da
CONTRATADA.

13.4. Atribuicdes do fiscal do contrato

a) acompanhar e verificar o fornecimento do objeto, observando a conformidade com as
especificacoes deste Termo de Referéncia;

b) verificar o cumprimento dos prazos e das obrigagdes contratuais;

c) solicitar, quando necessario, a substituicdo dos itens que apresentarem defeitos ou
desconformidades;

d) registrar ocorréncias relacionadas a execucao do objeto;

e) atestar o recebimento dos materiais para fins de liquidacdo e pagamento da despesa.

13.5. O recebimento dos materiais ficara condicionado a verificacdo de sua conformidade com as
especificacoes e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.



14. DO PRAZO, DA FORMA E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera realizado mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura e boleto
bancario pela CONTRATADA, apds o ateste do fiscal responsavel quanto a regular execugdo dos
servigos.

14.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser encaminhada ao CORECON-SP, por meio do e-mail
secpresidencia@coreconsp.org.br, para conferéncia, ateste e encaminhamento ao setor financeiro.

14.3. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura devera ser o mesmo informado na proposta comercial
apresentada no processo de contratagao.

15. PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

As partes comprometem-se a atuar em conformidade com a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de
Protecdao de Dados (LGPD), adotando medidas de segurancga técnicas e administrativas para protecao
dos dados pessoais eventualmente tratados no @mbito da execucdo contratual.

16. SANCOES E PENALIDADES

A contratada estara sujeita as sangdes administrativas previstas na legislacdo aplicavel, em caso de
atraso injustificado na entrega, inexecugao total ou parcial do objeto, ou entrega de materiais em
desconformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1. A participacdo implica aceitacao de todas as clausulas.

17.2. O objeto ndo podera ser transferido a terceiros, no todo ou em parte, sem prévia e expressa
autorizacdo da Administracdo, permanecendo a CONTRATADA integralmente responsavel pela
execucgao do objeto e pelo cumprimento de todas as obrigagdes contratuais.

17.3. A administracdo reserva-se o direito de revogar ou rescindir a contratacdo, sem 0Onus, se
houver interesse publico, de acordo com a legislagao vigente.

18. ENCAMINHAMENTO PARA A AUTORIDADE COMPETENTE
Em conformidade com a legislagdo aplicavel, encaminhamos a presente requisicdo de compra a
autoridade competente para andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais

providéncias cabiveis.

Jalia Goggi
Assessora da Presidéncia

Jualio Poloni
Gerente Executivo

19. RECEBIMENTO PELA AUTORIDADE COMPETENTE
Sao Paulo, data da assinatura digital.

Haroldo da Silva



Presidente do CORECON-SP
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