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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO DE COMPRA N° 24/2026
PROCESSO SEI N° 141102.002649/2026-96
CARTUCHO DE TONER PARA IMPRESSORA COLORIDA

1. IDENTIFICAGAO DO OBJETO

1.1. Objeto

Aquisicao de toners originais da marca HP, destinados a utilizacdo na impressora multifuncional HP
Color Laserlet Pro 4303FDW, pertencente ao Departamento de Comunicacdo do CORECON-SP,
compreendendo o fornecimento de 3 (trés) unidades de toner preto, 7 (sete) unidades de toner
ciano, 7 (sete) unidades de toner amarelo e 7 (sete) unidades de toner magenta.

1.2, Justificativa da contratacao

Visto que o CORECON-SP necessita da realizacdo continua de impressdes no decorrer de seu
expediente para a execucgdo de atividades administrativas e institucionais, especialmente no ambito
do Departamento de Comunicacdo, é necessario o adequado funcionamento da impressora disponivel
no setor, a qual é amplamente utilizada na producao de materiais institucionais, informativos, pecas
graficas, relatérios e demais documentos necessarios ao desempenho das atividades da Entidade.

Considerando que os toners atualmente disponiveis se encontram em estagio avancado de consumo e
proximos do esgotamento, a auséncia de reposicdo podera ocasionar a interrupcdo das atividades do
setor, comprometendo o fluxo de trabalho e impactando a execugao das demandas institucionais,
razdo pela qual se faz imprescindivel o fornecimento continuo desses insumos.

Ademais, a reposicao dos toners contribui para a manutencdo da eficiéncia operacional, permitindo
que as atividades sejam realizadas de forma adequada, evitando atrasos, retrabalho e eventuais
prejuizos a comunicagdo institucional do CORECON-SP.

Importante destacar que os quantitativos foram definidos com base no histdrico de consumo do setor,
sendo verificada maior demanda por toners coloridos, especialmente da cor ciano, em razao da
identidade visual institucional do CORECON-SP, predominantemente baseada em tons de azul. Em
decorréncia disso, os quantitativos foram estabelecidos de forma a refletir a necessidade operacional
do Departamento de Comunicacdao, buscando garantir melhor adequacao a demanda real, otimizacdo
do uso dos insumos e reducgdao da necessidade de reposicdes frequentes.

Diante disso, o Departamento de Comunicacdo solicitou a abertura do presente processo, visando a
aquisicdo Unica e imediata dos toners descritos neste Termo de Referéncia, de modo a assegurar a
continuidade dos servicos e o pleno atendimento das necessidades institucionais, sendo que as
especificacdes técnicas e quantitativas detalhadas serdo apresentadas em item préprio deste
instrumento.

2. BASE LEGAL E JUSTIFICATIVA PARA A DISPENSA.
2.1. Este Termo de Referéncia fundamenta-se no art. 75 da Lei 14.133/2021, que autoriza a
contratacao direta quando presentes os requisitos de dispensa, em especial para aquisicdes/servigos



de valor até R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos) conforme disposto no Art. 75, inciso II e Decreto n® 12.807, de 29 de dezembro de 2025.
2.2. Justificativa: Valor estimado inferior ao limite previsto no art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021.

3. CLASSIFICAGAO DA AQUISIGAO / CONTRATAGAO
3.1. Tipo de aquisicao: (X) Bens comuns () Servigcos comuns () Outros (especificar:)
3.2. Modalidade: Contratacao direta por dispensa de licitacdo em funcdo do valor.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Especificacoes técnicas e quantitativas

A contratacdo compreendera o fornecimento de toners novos, de primeiro uso, originais da marca HP,
destinados a impressora multifuncional HP Color LaserJet Pro 4303FDW.

O fornecimento devera compreender os seguintes quantitativos:

a) 3 (trés) unidades de toner preto;
b) 7 (sete) unidades de toner ciano;
c) 7 (sete) unidades de toner amarelo;
d) 7 (sete) unidades de toner magenta.

Os suprimentos deverdo atender, no minimo, as seguintes caracteristicas:

4.1.1. Caracteristicas técnicas dos toners

Requisito Especificacdo minima

Tipo de produto Cartucho de toner para impressora a laser

Marca HP (original do fabricante)

Compatibilidade Impressora HP Color Laserlet Pro 4303FDW

Cores Preto, Ciano, Amarelo e Magenta

Rendimento Alto rendimento (linha “X” ou equivalente do fabricante)
Condigao Novo, de primeiro uso

Tecnologia Impressao a laser

. Compatibilidade eletronica com reconhecimento automatico pela
Reconhecimento )
impressora

Qualidade Impressao nitida, uniforme, sem falhas, manchas ou vazamentos

4.1.2. Condicoes de fornecimento e padronizacao

4.1.2.1. Todos os toners fornecidos deverao ser novos, de primeiro uso, ndao sendo admitidos
produtos remanufaturados, recondicionados, reciclados, compativeis, similares ou de outras marcas.
4.1.2.2. Os cartuchos deverao ser originais do fabricante HP, garantindo total compatibilidade com o
equipamento e preservacao de seu funcionamento.

4.1.2.3. Os produtos deverao ser entregues em embalagens originais do fabricante, lacradas,
contendo identificacdo do modelo, lote e demais informagdes necessarias a rastreabilidade.

4.1.2.4. Devera ser garantida a uniformidade dos itens fornecidos, bem como a conformidade com as
especificacoes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.2. Prazo de entrega

4.2.1. O prazo para entrega do objeto sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Ordem de Compra ou instrumento equivalente.

4.2.2. A entrega deverda ocorrer de forma Unica e imediata, salvo autorizacdo expressa da
Administragao.

4.3. Local de entrega
4.3.1. O objeto devera ser entregue na sede do CORECON-SP, situada na Rua Libero Badard, n° 425,



140 andar, Centro, Sdo Paulo/SP, CEP 01009-905.
4.3.2. A contratada serd responsavel pelo transporte, carga, descarga e entrega dos itens, sem
qualquer 6nus adicional para a Administracao.

4.4. Condigdes de recebimento e aceitacao
4.4.1. O objeto serad recebido por servidor designado, que verificara sua conformidade com as
especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.4.2. Serdo observados, entre outros, os seguintes critérios:
a) conformidade com as especificagdes técnicas;

b) integridade das embalagens;

c) prazo de validade adequado (quando aplicavel);

d) qualidade e adequagao do material ao uso;

e) auséncia de defeitos, vazamentos ou avarias.

4.4.3. Os materiais que estiverem em desacordo com as especificacoes deverao ser substituidos pela
contratada, sem 6nus adicional, no prazo a ser estipulado pela Administragao.

5. DA CLASSIFICACAO DO OBJETO

5.1. Natureza do objeto: caracteriza-se como aquisicdo de bens comuns, consistente no fornecimento
de cartuchos de toner, conforme especificacdes técnicas estabelecidas no item 4.1 deste Termo de
Referéncia.

5.2. Trata-se de bem comum, nos termos da Lei n® 14.133/2021, cujos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especificacdes
usuais de mercado.

5.3. A contratagao compreende o fornecimento de kits de toner, incluindo todos os insumos
necessarios ao seu pleno funcionamento, devidamente acondicionados em embalagens originais do
fabricante, conforme condigdes estabelecidas neste instrumento.

6. DA FORMA DE FORNECIMENTO

6.1. CondicOes gerais

6.1.1. O fornecimento do objeto devera observar integralmente as especificacdes técnicas,
guantitativas e condigdes estabelecidas no item 4 deste Termo de Referéncia.

6.1.2. A contratacao compreende o fornecimento integral do objeto, conforme especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia, incluindo todos os insumos necessarios ao seu pleno
funcionamento ou utilizagao.

6.1.3. A contratada sera responsavel pelo fornecimento, embalagem, transporte, carga, descarga e
entrega do objeto, sem qualquer 6nus adicional para a Administracdo.

6.1.4. O objeto deverd ser entregue devidamente acondicionado em embalagens adequadas, de
modo a garantir sua integridade e protecao contra danos decorrentes de transporte, manuseio,
umidade ou armazenamento inadequado.

6.1.5. A contratada devera assegurar a padronizacdao e uniformidade dos itens fornecidos, quando
aplicavel, observadas as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.2. Condicoes de qualidade e conformidade

6.2.1. O objeto fornecido deverd estar em perfeito estado de conservacdo e funcionamento,
atendendo integralmente as especificacdes técnicas e quantitativas estabelecidas no item 4.1 deste
Termo de Referéncia.

6.2.2. A contratada devera assegurar que todos os itens sdo novos, de primeiro uso, e livres de
quaisquer defeitos de fabricagao, vicios ou imperfeicbes que comprometam sua utilizacdo.

6.2.3. A Administracdo podera realizar verificacdo técnica e inspecdo dos itens no momento do
recebimento definitivo, conforme critérios estabelecidos no item 4.4 deste Termo de Referéncia,
compreendendo a analise da conformidade com as especificacbes técnicas, dos quantitativos, da



qualidade dos materiais e do adequado funcionamento do objeto.

6.2.4. Caso sejam constatadas irregularidades, defeitos ou desconformidades com as especificacdes
técnicas, a contratada devera proceder a substituicdo dos itens, sem 6nus adicional, no prazo a ser
estipulado pela Administracao.

6.3. Entrega do objeto

6.3.1. A entrega deverd ser realizada em conformidade com os prazos e condicdes estabelecidos nos
itens 4.2 e 4.3 deste Termo de Referéncia.

6.3.2. Os itens deverao ser entregues acompanhados da respectiva nota fiscal, contendo a descricao
detalhada do objeto fornecido, com indicacdo de especificacdes, caracteristicas e quantitativos.

6.3.3. A contratada sera integralmente responsavel pela integridade dos itens até o seu recebimento
definitivo pela Administracao.

7. PROCEDIMENTO E CRITERIOS DE SELECZ\O DO FORNECEDOR

7.1. Tipo de selegdo: Cotacao de precos e pesquisa de mercado.

7.2. Critérios de avaliagao: Menor preco.

7.3. Condicdes de habilitacdo: documentos de habilitagdo, CNPJ, Certiddo conjunta negativa,
certificado de regularidade do FGTS - CRF, certiddo negativa de débito estadual, certidao negativa de
débitos trabalhistas e certidao negativa de tributos mobiliarios.

8. ORCAMENTO ESTIMADO / PESQUISA DE PRECOS

8.1. Valor estimado da contratacao: R$ 14.475,01 (quatorze mil, quatrocentos e setenta e cinco reais
e um centavo)

8.2. A estimativa de precos foi obtida por meio de pesquisa de mercado realizada junto a
fornecedores do ramo equipamentos e acessorios de tecnologia, considerando produtos com
especificagoes técnicas equivalentes as descritas neste Termo de Referéncia.

8.3. Foram analisadas propostas e/ou valores praticados no mercado, sendo adotada a média dos
precos obtidos como parametro para definicao do valor estimado da contratacdo, em observancia aos
principios da economicidade e da razoabilidade.

9. VIGENCIA E PRAZO
O prazo de execucdo e entrega do objeto devera observar o disposto no item 4.2 deste Termo de
Referéncia.

10. DA METODOLOGIA DE AVALIAGCAO DA EXECUGCAO DO FORNECIMENTO

O fornecimento sera avaliado pelo Fiscal do Contrato designado pelo CORECON-SP, com base no
atendimento as condicbes e especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, especialmente
quanto a conformidade técnica, qualidade do objeto, integridade dos itens e adequado
funcionamento, quando aplicavel.

10.1. Parametros minimos de avaliacao

10.1.1. Sera verificado se os itens fornecidos atendem integralmente as especificacdes estabelecidas
no item 4.1 deste Termo de Referéncia, incluindo caracteristicas técnicas, quantitativos e demais
requisitos aplicaveis ao objeto.

10.1.2. Serd avaliada a qualidade geral dos itens, compreendendo a auséncia de defeitos de
fabricacdo, a adequacao dos materiais empregados e o desempenho esperado do objeto.

10.1.3. Sera verificado se os itens apresentam pleno funcionamento, quando aplicavel, bem como
compatibilidade com os equipamentos ou sistemas a que se destinam.

10.1.4. Sera verificado se os itens foram entregues em perfeito estado, sem danos, avarias ou
quaisquer desconformidades decorrentes de fabricacdo, transporte ou armazenamento inadequado.
10.1.5. Sera verificado se a entrega foi realizada em conformidade com o disposto nos itens 4.2, 4.3
e 6.3 deste Termo de Referéncia.

10.2. Aceitagao do fornecimento



10.2.1. O fornecimento sera considerado satisfatorio quando todos os parametros estabelecidos neste
Termo de Referéncia forem atendidos, sem prejuizo das verificacbes realizadas pelo fiscal
responsavel.

10.2.2. O descumprimento das especificagbes técnicas ou a entrega de itens em desconformidade
poderd ensejar a recusa total ou parcial do objeto, bem como a exigéncia de substituicdo, sem 6nus
adicional para a Administracdo, além da aplicacdo das penalidades cabiveis, conforme legislacao
vigente.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Fornecer o objeto em conformidade com as especificacdes técnicas, quantitativas e condicoes
estabelecidas no item 4 deste Termo de Referéncia.

11.2. Cumprir integralmente as condigdes de fornecimento estabelecidas no item 6 deste Termo de
Referéncia.

11.3. Entregar os itens novos, de primeiro uso, em perfeito estado de conservacao e funcionamento,
livres de defeitos de fabricacdo, vicios ou quaisquer imperfeicdes que comprometam sua utilizagao.
11.4. Responsabilizar-se pelo fornecimento integral do objeto, incluindo, quando aplicavel, todas as
etapas necessarias a sua adequada disponibilizagdo a Administracgao.

11.5. Responsabilizar-se pela embalagem, transporte, carga, descarga e entrega do objeto,
garantindo sua integridade até o recebimento definitivo pela Administragao.

11.6. Substituir, sem 0Onus adicional para a Administracdo, os itens que apresentarem defeitos,
irregularidades ou desconformidade com as especificagbes técnicas, conforme critérios estabelecidos
no item 10 deste Termo de Referéncia.

11.7. Garantir a qualidade e uniformidade dos itens fornecidos, quando aplicavel, em conformidade
com as especificacdes estabelecidas.

11.8. Responsabilizar-se integralmente por todos os custos diretos e indiretos relacionados ao
fornecimento do objeto, incluindo tributos, frete, seguros e demais despesas necessarias ao
cumprimento do objeto.

11.9. Cumprir toda a legislacdo aplicavel, especialmente quanto as obrigacgdes fiscais, trabalhistas,
previdenciarias e ambientais.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao do fornecimento, por meio de servidor designado,
conforme disposto no item 13 deste Termo de Referéncia.

12.3. Receber e conferir os itens fornecidos, verificando sua conformidade com as especificacOes
técnicas, quantitativas e demais condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais irregularidades no
fornecimento, fixando prazo para a sua corregao.

12.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA apds o recebimento definitivo do objeto e mediante
apresentacao da respectiva Nota Fiscal, conforme disposto no item 14 deste Termo de Referéncia.

13. DA FISCALIZAGAO E CONTROLE DO FORNECIMENTO /GESTAO DO CONTRATO

13.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, a execucao do contrato serd acompanhada e
fiscalizada por servidor designado pela Administracdo, que atuara como fiscal do contrato.

13.2. Responsavel pela fiscalizacao/recebimento: Clayton Souza - Operador de TI

13.3. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pelo fornecimento do objeto,
a CONTRATANTE é reservado o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo, diretamente
ou por intermédio do fiscal designado, sem que isso reduza ou exclua a responsabilidade da
CONTRATADA.

13.4. Atribuicodes do fiscal do contrato
Durante a execucao do objeto, o fiscal podera:
a) verificar a conformidade dos itens entregues com as especificacdes estabelecidas no item 4 deste



Termo de Referéncia;

b) solicitar a substituicdo de itens que ndao atendam as especificagdes técnicas ou apresentem
defeitos de fabricacao, falhas, imperfeicdes ou quaisquer desconformidades;

c) acompanhar a entrega dos itens, verificando o adequado acondicionamento, organizacdo e a
integridade do objeto, conforme disposto no item 6;

d) registrar ocorréncias relacionadas ao fornecimento, para fins de acompanhamento, controle e
eventual aplicagdo de medidas administrativas;

13.5. Recebimento do objeto

13.5.1. O recebimento do objeto ocorrera em conformidade com o disposto no item 4.4 deste Termo
de Referéncia, observando-se as etapas de recebimento provisério e definitivo.

13.5.2. O recebimento definitivo somente sera efetuado apds a verificagdo da conformidade dos itens
com as especificagbes técnicas, quantitativas e demais condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

14. DO PRAZO, DA FORMA E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado apds o recebimento do objeto e/ou execucao do servico, no prazo
de até 10 (dez) dias uteis, mediante apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo
fiscal responsavel, apdés a verificagdo da conformidade da execucdo do servico com as condigoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser encaminhada ao CORECON-SP por meio do e-mail
secpresidencia@coreconsp.org.br, para fins de conferéncia e encaminhamento ao setor financeiro.
14.3. O pagamento somente sera efetuado apds a confirmacdo do adequado recebimento do objeto
e/ou execugao do servico, conforme disposto no item 10 deste Termo de Referéncia.

14.4. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA deverd ser o mesmo informado na
proposta de precos apresentada no processo de contratagao.

15. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

As partes comprometem-se a atuar em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 - Lei Geral de
Protecao de Dados (LGPD), adotando medidas de seguranca técnicas e administrativas para protecao
dos dados pessoais eventualmente tratados no @mbito da execugao contratual.

16. SANCOES E PENALIDADES

A contratada estara sujeita as sancGes administrativas previstas na legislagdo aplicavel, em caso de
atraso injustificado na entrega, inexecugao total ou parcial do objeto, ou entrega de materiais em
desconformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1. A participagao implica aceitagao de todas as clausulas.

17.2. O objeto ndo podera ser transferido a terceiros, no todo ou em parte, sem prévia e expressa
autorizagdo da Administracdo, permanecendo a CONTRATADA integralmente responsavel pela
execucdo do objeto e pelo cumprimento de todas as obrigagdes contratuais.

17.3. A administracdo reserva-se o direito de revogar ou rescindir a contratacdo, sem 6nus, se
houver interesse publico, de acordo com a legislagao vigente.

18. ENCAMINHAMENTO PARA A AUTORIDADE COMPETENTE

Em conformidade com a legislagdo aplicdvel, encaminhamos a presente requisicdo de compra a
autoridade competente para andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais
providéncias cabiveis.

Jalia Goggi
Assessora da Presidéncia

Jualio Poloni


mailto:secpresidencia@coreconsp.org.br

Gerente Executivo

19. RECEBIMENTO PELA AUTORIDADE COMPETENTE
Sao Paulo, data da assinatura digital.

Haroldo da Silva
Presidente do CORECON-SP

Documento assinado eletronicamente por Julia Goggi de Lima, Assessora da Presidéncia, em
18/05/2026, as 17:04, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Haroldo da Silva, Presidente, em 19/05/2026, as 15:28,
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Documento assinado eletronicamente por Julio Cesar Poloni de Goes, Gerente Executivo, em
19/05/2026, as 18:27, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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